UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 631 /QD-SNN Béic Giang, ngay A5 thang 9 ndm 2014
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat ddng Trang thong tin dién ti
S& Nong nghiép va PTNT tinh Bac Giang

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TiNH BAC GIANG

Cin ot Nghi dinh s 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007cta Chinh pha vé viée
ung dung Cong nghé thdng tin trong hoat dong co quan Nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP vé viée cung cAp thong tin va dich vu cong
truc tuyén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan nha nudc;

Cin ¢ Quyét dinh s6 570/2013/QP-UBND ngay 28/10/2013 ctia UBND tinh
Béc Giang vé& ban hanh Quy dinh ché d6 nhuan but, thi lao dbi véi Ban tin, Trang
théng tin dién tir va Pai truyén thanh cip huyén, cip x3;

Céan cu Quyét dinh sb 69/2008/QD-UBND ngay 31/7/2008 cua UBND tinh
Bic Glang vé viée ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu tb
chirc ctia $& Néng nghiép va Phat trién néng thon tinh Bic Giang;

Xét dé nghi cia Chanh vin phong S6,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat ddng Trang
Théng tin dién tir S& Nong nghiép va PTNT tinh Bic Giang.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé cac
Quyét dinh truéce ddy da ban hanh.

Dicu 3. Ban bién tap Trang thong tin dién ti, trudng céc phong chuyéh mén,
tha trudng cac don vi thude So, can bd cong chire, vién chirc va nguoi Iao déng Scr
can cr Quyét dinh thi hanh /. iz

Noi nhdn: L%'/

- UBND tinh (b/c);

- S& Thong tin & Truyén théng (b/c);

- Lanh dao S&;

- BBT Trang théng tin dién tif (t/hién);

- Cac phong, ban, don vi thudc S& (thién);
- Luu: VT, VP.

Nguyén Vian Khai



UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire va hoat dong Trang thong tin dién tir
Sé Nong nghiép va PTNT tinh Bic Giang
(Kém theo Quyét dinh s6 634 /OP-SNN ngayas/ 9 /2014 ciia Gidm déc
S Nong nghiép va PTNT tinh Bic Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh, don tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vige t6 chirc va hoat dong Trang thong tin dién tir
S& Nong nghiép va PTNT tinh Bic Giang (sau day g01 tit 12 Website S6)

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac tb chic, c4 nhan quéan-ly; cung cip thong
tin, khai thac va st dung Website S&.

Piéu 2. Chire niing, dia chi (tén mién) Website S&

1. Chuc néng:

- La kénh théng tin chinh thitc cia S& Néng nghiép va PTNT tinh Bic Giang
trong viéc tuyén truyén, phd bién dudng 161, chu treong, chinh sach cia Pang, phap
luit cia Nha nude.

- Tuyén truyén, phb bién cac viin ban quy pham phap Iuit, cic quy dinh cta tinh
va cac van ban va linh vuc hoat dong lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Sé&.

- La déu mdi két ndi hoat dong cung cép, trao dbi thdng tin v& ndng nghiép va
PTNT cac dich vu cong ctia nganh tir d6 gitip ngudi lao dong va cac nganh chire
nang nim bét kip thoi cac vin ban chi dao mdi,....

2. Pia chi (tén mién): http://sonongnghiep.bacgiang.gov.vn

3 Chwong 1T )
NHUNG QUY PINH CUTHE -

Diéu 3. T6 chitc quan 1y Website S&

1. Website S& hoat ddng dudi sy chi dao truc tiép cia Gidm dbc So. Vin
phong S& ¢6 nhiém vu chii tri, phdi hop véi Ban bién tip tham muu gitp Giam dée
S& duy tri hoat déng va phat trién hé thong; tryc tiép quan tri Website So.

2. Ban bién tdp Website S& do Gidm dbc S& ky Quyét dinh thanh 14p va thuce
hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché quy dinh viéc t6 chire va hoat doéng cua Ban
bién tap Trang thong tin dién tir S& Néong nghiép va PTNT tinh Bic Giang.

3. Moi hoat dong cia Website S& phai tudn thu theo Nghi dinh sb
97/2008/ND-CP ngay 28/08/2008 ciia Chinh phil v& quan ly, cung cép, str dung dich
vu Internet, thong tin dién tir trén Internet; Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay
13/6/2011 quy dinh v& cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén trang thong tin
dién U hodic cong théng tin dién tr clia co quan nha nude va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 4. Pham vi va ndi dung thong tin
Thong tin dua 1én Website S& Nong nghiép va PTNT tinh Béc Giang la théng
tin chinh thirc, cong khai va duoc ngudi ¢6 tham quyén phé duyét. Noi dung tin, bai




trén Website bit budc phai c6 théng tin vé ngudn tin, ngudi viét tin bai. Pham vi va
ndi dung thdéng tin ding tai 1én Website S& phai tudn thu theo quy dinh cua phap
ludt hién hanh va bao dam cac ndi dung théng tin sau:

1. Gidi thiéu gbém c6: Gidi thiéu chung; co ciu tb chire; chirc ning nhiém vu;
cac phong, ban; don vi truc thude.

2. Tin tic gbm cé: Cac tin vé& néng nghiép, lam nghiép, chin nudi, thdy san,
tin tire sur kién.

3. K¥ thuat ndng nghiép.

4. Bao vé rung.

5. Vin ban phap quy: gém vin ban cia trung wong, ciia tinh.

6. Vin ban chi dao didu hanh.

7. Thi tuc hanh chinh: Cung cip diy du céc thi tuc hanh chinh cia nganh.

8. Quy hoach, ké hoach.

9. Lich cong tac, chuong trinh c6ng tc, thong bdo két luan.

10. Théng tin can biét, quang cdo... va mt s6 chuyén muc khac theo chu
truong va ké hoach tuyén truyén do Gidm doc Sé& chi dao dua 1én Website.

5. Ngbn ngit duge Website S& sir dung dé ding thong tin 12 bd ma tiéng Viét
Unicode.

Piéu 5. Co ché cung cip va cip nhat, luu giir thong tin

1. Cac phong, ban, don vi truc thude So; ca nhén cung cap théng tin phéi ¢6
day da thong tin vé noi & hodc cdng tac, chire danh (néu ¢d), ho tén ngudi gui, dia
chi thu dién tur (s6 dién thoai, email). D01 v6i thong tin duge trich din, suu tim tir
cac ngudn khac thi phai ghi ré ngudn gbc, tén tac gia va ngdy ma thong tin trich din
da duoc dang tai.

2. Tin, bai g theo hop thu dién tr cla Vin phong SO (Email:
vanphong_snnptnt@bacgiang.gov.vn hodc cung cip duéi dang vin ban, dién tir luu gitt
trén USB...

Céc thong tin dudi dang vén ban, hinh anh, hinh v&, 4m thanh hodc cdc doan
v1deo clip dugc dinh dang theo cac chuén théng dung va tudn thu theo Quyet dinh
s6 20/QD-BTTTT ngay 09/04/2008 cua B¢ truéng B Thong.tin-va. Truyén théng
ban hanh danh muyc tiéu chuan vé img dung CNTT trong co quan Nha nudc.

3. Th&i gian cung cAp théng tin

- Pi véi tin tie, su kién c6 tinh thoi su: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi
dién ra hoat dong, su kién;

- Péi vé6i cac van ban quy pham phap ludt, van ban chi dao diéu hanh, Chuong
trinh cbng tac, thong bao két luan,... ciia S& Néng nghiép va PTNT tinh Bic Giang
néi chung khéng qua 07 ngay lam viée ké tir khi cé vin ban chinh thitc dugc ban
hanh;

4. Thoi gian luu git (thong tin dwoc luu gift theo quy dinh): Tin tc, su kién;
thong tin gi6i thiéu vé S&; cac bai nghién ctru lién quan dén linh vuc néng nghiép va
PTNT.

Ditu 6. Bién tip thong tin, diing thong tin trén Website Sé&

1. Théng tin dang lén Website S& do Trudng Ban bién tip chi dao thuc hién
va duyét ndi dung.

2. Ban bién tap co trach nhiém:




- Duyét thong tin duéi cac dang van ban, tin, bai, hinh nh, am thanh, video clip
do céc phong, ban, don vi truc thude, cdc td chire, c4 nhin cung cip dé ding t4i, cap
nhat 1én Website;

- Kiém tra ngudn goc thong tin, danh gia chét luong théng tin; trong trudng
hop cén thiét thi trao doi véi ngudi cung cip théng tin dé xac thyc, bd sung hodc
lam r8 ndi dung théng tin;

- Phén loai tin, bién tip, cip nhat kip thoi va chiu trach nhiém vé théng tin
dugc dua 1én Website S6; trong trudng hop cén thiét phai bao céo, xin y kién chi
dao ctia Giam dbc S& vé ndi dung théng tin tai thoi diém dua tin.

3. Truéng Ban bién tip c6 quyén tir chdi dang théng tin dugc cung cép trong
nhitng trudng hop sau day:

- Thong tin ¢6 ndi dung khéng phu hop muc dich, nhiém vu ciia ‘Website;

- Théng tin ¢6 ndi dung thudc bi mt nha nudc; thdng tin do cAp c6 thAm quyén
quy dinh nhung chua phé bién cong khai hoc chi phd bién trong pham vi hep;

- Thong tin ¢6 cén cir khéng dung su thit;

- Théng tin tring 13p ni dung di dugce ding tai trén Website;

- Thong tin khéng bao dam chét lrong, d3 dugc Ban Bién tép d& nghi tac gia,
b sung hodc 1am rd nhung khéng duge dap tmg;

- Cac thong tin khac theo quy dinh cda phap luit khong dugc ding [én trang
théng tin dién tt ho#ic thong tin vao thdi diém khéng thich hop.

Pidu 7. X Iy cac thong tin phin hdi

- Ban bién tdp tiép nhén phuc vu xir ly thong tin phan héi vé cic vén dé, cac
cdu hoi dugc ban doc Website gii dén theo dia chi Email:
vanphong_snnptnt@bacgiang.gov.vn

- Truéng Ban bién tap ¢6 trach nhiém chi dao, phén céng thanh vién Ban bién
tap phéan loai, xac dinh rd ndi dung céc van d&, cac cau héi dugc giri dén thude chire
ning, nhiém vu cia S&, chuyén dén cac phong, ban, don vi truc thudc S theo ding
chuyén mén linh vyc quén 1y ctia phong dé tham muru, giai dap, tra 161 ban doc theo
quy dinh.

Piéu 8. Quy trinh bién-tip thong tin Ién Trang thong tin dién tir

Quy trinh bién tép thong tin trén Trang thong tin dién t& duge phan céng cho
c4c thanh vién trong Ban bién tip nhu sau:

Buée 1: Thu ky Ban bién tap c6 nhiém vu tiép nhén tin, bai, anh,... Xem xét
ndi dung tin bai va chuyén vé cho cdc thanh vién Ban bién tap dugce phén cong theo
Iinh vie minh phu trach.

Buéce 2: Céc thanh vién Ban bién tép tiép nhén cac théng tin, anh, tin bai dugc
chuyen dén, bién tip lai céc tin, bai gu'l lai thu ky chim nhét 01 ngay sau khi thu ky
gui tin bai va chiu trach nhiém vé noi dung tin bai d6 .

Bude 3: Thanh vién Ban bién tip sau khi tiép nhan va xi ly thong tin, énh, tin
bai chuyén vé cho Thu ky Ban bién téap.

Budc 4: Thu ky Ban bién tap sau khi tiép nhan lai cac thoéng tin, anh, tin bai duge
chuyén vé tir cac thanh vién Ban bién tap, ¢ trach nhiém xem xét lai cc thong tin,
anh, tin bai 1an cudi vé thé thte va ndi dung truée khi chuyén 1én cho Truéng ban
Bién tip phé duyét. Tin, bai viét dat chit lugng dugc duyét ding 1én Website s& chi
tra nhudn but theo quy dinh.




Bude 5: Truéng ban Bién tap tiép nhan cc thong tin, anh, tin bai tir Thu ky
Ban bién tap tién hanh xem xét va phé duyét.

Budc 6: Quan tri dua ndi dung trang tin d3 dugc trrdng ban bién tip duyét lén
Website hodc g bo cac thong tin di dua theo chi dao cta Trudng ban

Chuong 111
TRACH NHIEM VA BIEU KIEN DUY TRI HOAT PONG

Picu 9. Trach nhiém ciia phong, ban, don vi trwc thude S&

1. Vin phong Sé.

- Chu tri v& chiu trdch nhiém vé ndi dung cac chuyén muc: gioi thiéu chung,
gi6i thiéu chire ning, nhiém vu, cic tin vé hoat ddng ctia 1inh dao S&, chuong trinh
cdng tac, théng béo két ludn, lich cong tic, cac vin ban chi dao diéu hanh, cac quy
hoach ké hoach ctia nganh.

- bon dbc cac phong chuyén mén, cic thanh vién Ban bién tip khi duge ay
quyén thuc hién cac nhiém vu-ctia Website theo chi dao ctia Trudng ban bién tép.

- Phéi hop cling Ban bién tap xdy dung ké hoach tai chinh hang nim danh
cho Website trinh Giam dbc S& phé duyet dé thyc hién.

- Téng hop danh sach cac tin, bai, ndi dung ding tai trén Website S6 hang thang;
thuc hién céc thu tuc chi tra nhuén bit, thi lao cho Website S¢ mdi quy mét lan.

- Chiu trach nhiém tryuc tiép quén trj vé k§ thuit mang cho Website S&, cu thé
nhu sau:

+ Dam bao hoat dong vén hanh cia Website S6 6n dinh va thuong xuyén.
Thuyc hién béo tri, sira chita, ning cp thay d6i tinh ning hé thong cho Website S&.

+ Tham muu cho Lanh dao S& trong viée xdy dung va phét trién h¢ thong vé
mit k¥ thuit, m§ thuét phu hop véi dinh hudng hoat dong.

+ Dinh ky sao chép, Iuu trit dir liéu théng tin dién tr duge dang tai trén
Website S& bing cac thiét bi cong nghé thong tin.

2. Céc phong, ban, don vi truc thuge Sé.

a. Lanh-dao phong, thu truong cac-don Vi

- C6 trach nhiém t6 chirc chi dao phét huy kha néng, tri tué cia toan thé can
b, vién chirc viét bai thudc linh vuc quéan 1y dé déing tai trén Website bio dam theo
yéu cu clia S&.

- Chu dong phéi hop, phéan tich, xir Iy va cung cap kip thor, day dd, chinh xac
théng tin v& cic hoat déng thudc chirc ning, nhiém vu cla don vi bang tin, bai, hinh
anh, 4m thanh, video clip cho Ban bién t4p.

- Khi nhédn dugc yéu cAu ctia Ban bién tip vé viéc tra 101 ban doc Website cac
van d8, cac cAu hoi lién quan t6i linh vire chuyén moén, chirc ndng, nhiém vy cia
don vi minh ¢6 trach nhiém phdi hop véi Ban bién tap dé tr vAn, tra 101 ban doc
theo quy dinh.

b. Can bd cbéng chire, vién chirc va ngudi lao dong cla nganh:

- Can bd cdng chue, vién chirc va nguoi lao dong ¢6 trach nhiém nhu cong
téc vién cta Website, ¢6 nhiém vu cung cap thong tin, viét bai cho Website v& cac
vAn dé lién quan dén hoat ddng ctia nganh;

- Khong phat tan thu rac hodc cac thu dién tit ¢6 ndi dung khong phu hgp voi
muc dich phuc vu cong tac chuyén moén ctia co quan;




- Khi phat hi¢n, gip su cb trong qud trinh st dung Website bio ngay cho
Trudéng Ban bién tap biét dé kip thoi xtr Iy, khic phuc.
~ Pidu 10. Ché dp nhuin bit, thit lae
Thue hién theo Quyét dinh s& 570/2013/QP-UBND ngay 28/10/2013 cua
UBND tinh Béc Giang v& ban hanh Quy dinh ché d6 nhudn but, thit lao dbi véi Ban
tin, Trang théng tin dién tir va Dai truyén thanh cép huyén, cip xa.
Piéu 11. Kinh phi hoat déng
1. Kinh ph1 hoat dong cua Website S& dugc chi trong du todn giao ngan sich
hang nam va tr cc ngudn khac hgp phap theo quy dinh.
2. Cac khoan chi:
_ - Chi phi cho déu tu va ning cp trang thiét bi;
- Chi phi cho viéc luu trit va bdo méat an toan Website S&;
- Chi tra phy cép kiém nhiém cho Trudéng, phé Ban, thu ky, quén tri va céc
thanh vién Ban bién tip;
- Chi tra ché d6 nhuin bit; in 4n tai liu.
- Cac khoan chi khac.
T4t ca cdc khoan chi phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat. Muc chi tra
dugce Gidm ddc duyét chi theo cic quy dinh hién hanh hoiic quy ché chi tiéu ni bd.

Chwong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 12. Khen thuéng
- Tap thé va c4 nhan thuc hién t6t nhiém vu cung cé‘ip thong tin va duy tri hoat

d6ng clia Website S& s& dugce xem xét khen thuéng hang nim theo quy dinh.

Piéu 13. Xir Iy vi pham

T4p thé va ¢4 nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay tuy theo tinh chét,
mitc d9 vi pham s& bi xt 1y ky ludt va d& nghi xir Iy theo quy dinh ctia phap ludt.

) ChwongV
DIEUKHOAN THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh va siza del b6 sung

Quy dinh vé quan 1y, st dung va cung cép théng tin 1én Website S& c6 hidu
luc k& tir ngdy ky. Tét ca can b, cong chitc, vién chirc va nguoi lao dong trong
nganh ¢6 trach nhiém thyuc hién nghiém chinh va dy da cac diéu khoan cia Quy
ché nay.

Trong qué trinh trién khai thye hién, néu c6 van dé phét sinh cén stra ddi, bd
sung cho phu hop v6i tinh hinh thue t&, d& nghi Chanh vin phong S& bdo cdo dé
xuét v6i Giam dbe S& xem xét, quyét dinh./.

‘Nguyén Vin Khdi



