UBND TiNH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Péc lap - Tw do - Hanh phie
S6: ;57 /QD-SNN Bic Giang, ngav A5 théng 9 niim 2014
QUYET PINH

Ban hanh quy ché t6 chirc va hoat djng cita Ban bién t4p Trang théng tin dién
tir S& Nong nghi¢p va PTNT

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT

Cin ctt Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007ctia Chinh phi vé viée
ung dung Cong nghé thdng tin trong hoat dong co quan Nha nudc;

Cian ¢t Thong tu sé 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 ctia B6 Tai chinh
vé huéng din mirc chi tao 1ip thong tin dién tir nhdm duy tri hoat dong thudng
xuyén cua cac co quan, don vi st dung ngan sach nha nudéc;

Can cir Quyét dinh s6 570/2013/QBD-UBND ngay 28/10/2013 cia UBND tinh
Bic Giang vé ban hanh Quy dinh ché d6 nhuén but, tha lao ddi v4i Ban tin, Trang
théng tin dién tir va Dai truyén thanh cép huyén, cip x4;

Cin ¢t Quyét dinh s§ 69/2008/QD-UBND ngay 31/7/2008 cta UBND tinh
Béc Giang v& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td
chirc ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thén tinh Bic Giang;

Can ctr Quyét dinh 630 /QD-UBND ngay45 / 4 /2014 cia S& Nong nghiép
va PTNT v& viéc thanh 14p Ban bién tap Trang thong tin dién tir S& Noéng nghiép va
PTNT tinh Bic Giang;

Xét dé nghi cta Chanh Vian phong S& Néng nghiép va PTNT,

QUYET PINH:

Picu_1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché td chirc va hoat dong cua
Ban bién tip Trang thong tin dién tir Sé Néng nghiép va PTNT tinh Béc Giang,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé cdc Quyét dinh
trude day da ban hanh.

Piéu 3. Chanh vin phong, trudng cic phong chuyén mén thude S&, Gidm dbc
Trung tim KNKN, Chi cuc truéng chi cuc Lam nghiép, Thily san ciin ¢t Quyét dinh
thi hanh./. ji¢

Noi nh,&n:(j/

- UBND tinh (b/cac);

- S& Théng tin & Truyén thong (b/céo);
- Lanh dao Sa;

- Nhu diéu 3;

-Lwu: VT, VP

Nguyén Vin Khai




"UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Béc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chite va hoat déng ctia Ban bién tip Trang théng tin dién tir S& Nong
nghiép va PTNT tinh Biic Giang.
(Kem theo Quyét dinh sd 0 %2/0P-SNN ngay £5/ 4 /2014 cua Gidm déc
S6¢ Néng nghiép va PTNT tinh Bdc Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi tugng

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc t& chirc va hoat dong ciia Ban bién tip Trang
thong tin dién tir S& Nong nghiép va PTNT tinh Béc Giang,

Diéu 2. Chirc niing, nhiém vu cia Ban bién tap

1. Vi tri, chirc nang:

‘Ban bién tép Trang thong tin dién ttr S& Nong nghiép va PTNT tinh Bic G1ang
(goi tit 1a Ban bién tdp Website S6) do Giam ddc S thanh 1ap, ¢6 chirc ndng gidp
Giam dbc Sé thuc hién nhiém vy xuét ban céc thong tin, tin tic trén Website S6.

2. Nhiém vu:

- Ban bién tip c6 nhiém vu xiy dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo sur chi
dao cta Giam ddc S& Néng nghiép va PTNT tinh Bic Giang.

- Pidu hanh hoat dong Website S&, chiu trach nhiém vé céc van dé ndi dung
thoéng tin, k¥ thuét, tai chinh nhim dam bao Website S¢ hoat dong thudong xuyén,
lién tuc va an todn, cfing nhu kha ning phat trién mé rong Website.

- Tiép nhéin cac théng tin, dit liéu do céac don vi, tac gia gii Website S& va
phén cong-xUr Iy; bién tap, ra sodt ban thio-cie An pham trude khi xuét ban. -

- Hudng din va phdi hop véi can bd clia S& trong viée thu thp, blen tap va
cung cap thong tin, dir li¢u.

- Tong hop y kién ctia nguoi truy cép; bdo cdo va d& xuat bién phap xir 1y kip
thoi voi Giam doc S6.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham théng tin vé cdc mat
hoat dong cia S& trén Website.

- Quan ly cdc tai liéu c6 lién quan dén c6ng tic xuit ban.

Piéu 3. Ban bién tip c6 quyén han

- P& nghj Trudng cac phong chuyen mon; tha truéng cac don vi thudéc So
cung cip thong tin va duyét ndi dung dé phuc vu cho cong tac ciia Ban bién tép.

- Tryc tiép trinh bay y kién ctia minh vé6i Giam déc S& vé cdc vén dé c6 lien
quan dén cong tac xut ban.

- Dy cude hop thao luan ké hoach, nhiém vu xut ban.

- Nhin, bd sung cac tai liéu, vin ban quy pham phép ludt, thong bao, vin ban chi
dao diéu hanh cta Giam déc c6 lién quan dén nhiém vy cia Website.




- Puoc hudng cac ché do nhudn bat dbi véi cong téc xudt ban theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 4. Co chu t6 chirc

Ban bién tdp gém 01 Truéng ban, 01 Phé truéng ban, 01 thu ky, 01 quan tri
va cac thanh vién.

: Chwong I
PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 5. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong Ban bién tap

1. Trwéng Ban bién tap, Phé Truwdng Ban bién tap:

- Trudng ban bién tdp: Chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung céac thong tin
ding trén Website S&. Chi dao Ban bién tip hoat dong theo chuong trinh ké hoach
dé ra.

- Phé Trudng ban bién tap: 1a nguoi giip Trudng ban trong cong tac bién tap,
chiu trach nhiém truéc Trudng ban vé linh vuc chuyén mon dugc phan céng phu
trach. Thay mat Trudng ban diéu hanh céc hoat dong ctuia Ban bién t3p khi Trudng
ban iy quyeén.

2. Thanh vién Ban bién tap:

Thanh vién Ban bién tap c6 trach nhiém:

- Cung cp céc tin, bai va hinh anh hoat dong vé céc linh vue cong tac cia
don vi duoc phén cong phu trach gii vé dia chi thr dién tir ciia Thu ky Website S&;
chju trach nhiém néi dung théng tin thube linh vue, déi turong, ndi dung theo phan
cong cua Truong Ban bién tap.

- Ky duyét tin, bai cia cac cong tac vién thudc pham vi, linh virc minh phu
trach va bién tép theo linh vuc duge phan cong, dam bdo tinh khoa hoc, kip thoi,
chinh xac v ding quy dinh ngudn théng tin thich hop.

3. Thw ky Ban bién tap:

- Thuc hién chiic nang thudng truc clia Ban bién tdp Website; tham muu cho
Ban Bién tip vé& c4c vAn dé lién quan dén cOng tic van hanh va phat trién cua
Website, k& hoach tb chitc cac hoat dong cua Website S&.

- Tiép nhén tin, bai, anh va cac yéu ciu, gop y cta td chire, ca nhan gui dén
Website dé chuyén dn cac thanh vién trong Ban bién tap x ly, dong thoi tip hop
tin, bai d4 bién tip xem xét 1an cudi trude khi trinh Truwdng Ban bién tip duyét cho
dang tin.

- Trinh Trudng Ban bién tap duyét xuét ban céc trang tin, sau d6 phdi hop véi
quan tri website d& dua 16n Website.

- Tham muru v& co s& vat chit phuc vu hoat dong ctia Ban bién tap. Phdi hop
véi ké todn va cac bd phan lién quan hoan thién viéc thanh, quyét toan kinh phi cho
cac hoat dong ctia Website.

- Giit mdi lién hé véi cdng tac vién cua Website; tham muu moi céc t8 chirc,
c4 nhan viét tin, bai cho Website..

4. Quan tri Website:

Cén bd dugc phan cong chiu trach nhiém quan 1y vé mat k§ thudt cia
Website S¢&, c6 trach nhiém:

- Thyc hién cong tac vin hanh, quan ly Website S& dam bao an toan, an ninh
mang va hiéu qua cta céc thiét bi ky thuat.




- Bao c4o tinh hinh hang thang vé tinh trang cia trang thiét bi. Khi ¢6 su ¢b lam
anh hudng dén hoat déng cia Website thi phai bdo cdo véi Trudng Ban bién tap dé kip
thoi xit 1y; chiu trach nhiém vé k§ thuat két ndi ciing nhwr m¥ thuét trang thong tin.

- Pua ndi dung trang tin dd dugc truéng ban bién tip duyét 1én Website hoic
23 bo cac thong tin dd dua theo chi dao cua Trudng ban.

. Chuong II1 A )
PHUONG THUC HOAT BONG VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Phuong thirc hoat déng

1. Ban bién tap hoat dong theo ché d6 Thu truong, thanh vién Ban chép hanh
su phéan cong cong tac ctia Trudng ban.

2. Thanh vién ban 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém.

3. Ban bién tép hop thuong ky 6 thang mét 1an. Truomg hop can thiét, Ban
bién tap hop bét thudng theo yéu ciu cia Tridng Ban bién tap.

Piéu 7. Quan hé cong tic

1. Ban bién tip chju sy quan 1y v& cdc mit hoat déng.

2. Thanh vién Ban bién tdp c6 trach nhiém phdi hop chit ch& véi Trudng céc
phong chuyén mdn, tht trudng cac don vi tryc thude Sé, cac t6 chirc doan thé trong
viéc thu thap théng tin va thdm tra ndi dung.

Chwong IV
KINH PHi HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 8. Kinh phi hoat dong

1. Kinh ph1 hoat dong cua Website S& duge chi trong du toan giao ngén sach
hang nam va céc ngudn khac hop phap theo quy dinh. Hang ndm, Van phong Sé& ¢o
trach nhiém chu tri, phéi hop véi cdc bd phén chuyén mon lién quan 1dp dy toén
kinh phi hoat déng ctia Website trinh Gidm déc S& xem xét.

2. Céac khoan chi:

- Phu.cipkiém nhiém cho-céc thanh vién Ban bién tip.

- Phy cép kiém nhiém cho Truéng, phé Ban .

- Phu cép ki€ém nhiém cho quan tri Website.

- Chi tra ché d6 nhuan but.

- Chi in 4n i lidu.

- Cac khodn chi khac.

T4t ca cac khoan chi phai thuce hién theo quy dinh cia phap lujt.

Picu 9. Khen thudng, ky lujt

1. Khen thuémg:

Cac tap thé, c4 nhan thyc hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay hodc co
dong gop tich cuc cho sy phat trién ctia Website duge Ban bién tdp dé& nghi Gidm
dbc S& khen thuéng theo quy dinh.

2. Ky luat:

Tap thé, c nhén vi pham cdc quy dinh trong Quy ché niy hodc ¢6 hanh vi can
tré hoat dong clia Website, tity theo mirc d vi pham, Ban bién tép dé nghi Giam déc
S& c6 hinh thire xtr Iy thich hgp va ding quy dinh ciia phap luét.




‘ ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 10. Ban bién tip Website S&, Trudng cic phong chuyén mén, Thil trudng
cac don vi tryc thudc S&, can bd cong chirc, vién chic ¢ lién quan chiu trach nhiém
thyre hién Quy ché nay. Trong qué trinh thirc hién, néu ¢6 viudng méc thi Ban bién tap ¢o
trach nhiém béo cdo Gidm dbc S& xem xét dé didu chinh, stra dbi cho phit hop.
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